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	Программные средства для автоматизации делопроизводства, документооборота и управленческой деятельности

	

	

	Сопровождение корпоративной информационной системы CompanyMedia

	Разработка модуля «Судебные дела»
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	Новосибирск 2012г.



Принятые определения и сокращения

	Сокращение
	Описание - разъяснение

	ГПД
	государственно-правовой департамент Администрации

	ИОГВ
	Исполнительные органы государственной власти 

	Модуль
	Набор БД системы, организующих логически законченный функционал системы. В контексте данного документа под МОДУЛЕМ подразумевается новый модуль «Судебные дела»

	СМ-Делопроизводство
	Система электронного документооборота и автоматизации делопроизводства «CompanyMedia»

	ВхД
	База данных «Входящие документы»

	ИсхД
	База данных «Исходящие документы»

	ВнД
	База данных «Внутренние документы»

	ОРД
	База данных «Организационно распорядительные документы»


Модуль CompanyMedia «Судебные дела» предназначен для автоматизации судебного делопроизводства, контроля ведения судебных дел ответственными сотрудниками администрации и исполнительных органов государственной власти, учет и анализ судебных дел.
Модуль CompanyMedia «Судебные дела» позволяет:
· упорядочить работу сотрудников с делами и документами, исключить дублирование дел; 

· сократить время поиска хронологической информации по необходимому судебному делу; 

· предоставить обобщающую информацию контролирующим органам;

В модуле реализованы следующие основные функции: 

Формирование запроса на создание карточки судебного дела сотрудниками Администрации и сотрудниками ИОГВ
Регистрация карточек судебных дел
Объединение судебных дел в одно дело при заведении дублирующего в разных ИОГВ
Формирование карточек документов дела в виде комплекта всех документов по делу
Формирование карточек событий по судебному делу
Просмотр документов Судебного дела в соответствии с правами доступа
Хранение хронологической информации по ведению дел.
Поиск документов по всем делам в соответствии с правами доступа
Предоставление обобщающей информации в виде отчетов для контролирующих органов
Формирование запроса на создание карточки судебного дела сотрудниками Администрации и сотрудниками ИОГВ

При поступлении судебного документа в администрацию или в ИОГВ Ответственные лица за регистрацию входящего документа (сотрудники канцелярии, секретари, делопроизводители) должны осуществлять необходимые действия в соответствии с утвержденным регламентом обработки входящей документации, создают и регистрируют карточку входящего документа в подсистеме «Делопроизводство» CompanyMedia.
В результате документы в электронном виде направляются адресатам на рассмотрение (штатная работа системы CompanyMedia).

Адресаты (получатели - как правило, руководители ИОГВ или подразделений администрации), в случае поступления судебных документов, должны перенаправить их специалистам в юридическую службу. В некоторых подразделениях секретари руководителей (адресатов документов) имеют основания перевести документы напрямую специалистам юридической службы. Так или иначе, штатными средствами системы  CompanyMedia документы, касающиеся судебных дел, должны поступить специалистам юридической службы ИОГВ или ГПД.
Специалист юридической службы ИОГВ или ГПД, получая входящий документ, являющийся исковым заявлением (документом-инициатором нового судебного дела), должен создать запрос на заведение нового судебного дела в МОДУЛЕ, заполняя все необходимые реквизиты судебного дела, вкладывая образ документа-основания.
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Регистрация карточек судебных дел

Уведомление с карточкой запроса на создание нового документа «Судебное дело» в обязательном порядке поступает на ознакомление ответственному юристу за регистрацию судебных дел.
Юрист ответственный за регистрацию дел, получив запрос, определяет, является ли эта карточка инициатором нового дела, если дело уникально регистрирует новое судебное дело.
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Если такое дело уже заведено, юрист ответственный за регистрацию должен указать дела-дубли и запустить процедуру объединения.
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Объединение судебных дел в одно дело при заведении дублирующего в разных ИОГВ

После регистрации нового судебного дела специалист ГПД получает уведомление о регистрации нового судебного дела. Он проверяет, существуют ли дела-дубли в других ИОГВ, в случае нахождения дублирующего дела, производит объединение дел.
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В дальнейшем, специалист юридической службы ИОГВ или ГПД, получая входящий документ или резолюцию руководителя по входящему документу, соотнесенному к судебному делу, имеет возможность просмотреть документы по делу.
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Формирование карточек документов дела в виде комплекта всех документов по делу

Специалист юридической службы ИОГВ или ГПД, получая входящий или внутренний документ (или резолюцию руководителя по входящему или внутреннему документу) или подготовив исходящий или внутренний документ, имеет возможность соотнести документ с существующим судебным делом.
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Работа над судебным делом ведется в рамках общего процесса документооборота с использованием штатных инструментов подсистемы «СМ-Делопроизводство» без использования МОДУЛЯ для непосредственного делопроизводства. Документы (ВхД, ИсхД, ВнД, ОРД) подсистемы «Делопроизводство» создаются непосредственно из судебного дела и имеют автоматическую привязку к соответствующему судебному делу.
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Формирование карточек событий по судебному делу

По мере того, как в ходе работы по судебному делу происходят различные события (назначение судебного слушания, подача апелляций, вынесение решений или другие судебные действия), специалисты юридической службы ИОГВ, участвующих в деле, создают  специальные документы-события, отражающие суть события и позволяющие указать ссылку на соответствующий документ судебного дела.
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Просмотр документов Судебного дела в соответствии с правами доступа


По умолчанию пользователь имеет право работы с документами в подсистеме «Делопроизводство», доступ к которым устанавливается согласно типовым правилам разграничения доступов CompanyMedia «Делопроизводство».
Пользователи из различных ИОГВ, участвующих в одном судебном деле, получают доступ к карточке этого дела (на чтение и изменение карточки) и доступ на чтение ко всем документам в подсистеме «СМ-Делопроизводство», относящимся к этому делу, независимо от того, в каком ИОГВ они созданы.
Пользователи ГПД получают доступ на чтение и изменение к карточке дела и доступ на чтение ко всем документам в подсистеме «СМ-Делопроизводство», относящимся ко всем судебным делам, независимо от того, в каком ИОГВ они созданы. 
Пользователи из ИОГВ, не участвующие в судебном деле, не имеют доступ к карточке судебного дела. 
В зависимости от выполняемых функций специалисты юридических служб ИОГВ должны иметь соответствующие права для работы в МОДУЛЕ.
Роль [MainJurist] предоставляется сотрудниками имеющим доступ ко всем видам судебных дел.
Роль [Registrator] предоставляется сотрудникам осуществляющим регистрацию судебных дел в ИОГВ. 

Роль [Jurist] предоставляется всем сотрудникам, работающим с судебными делами. Для сотрудников с данной ролью предусмотрена персонификация подмножества дел.
Доступ ко всем документам в МОДУЛЕ предоставляется пользователям с ролью [Supervisor].
Права доступа пользователей в части разграничения ролей определяются администратором МОДУЛЯ.

Хранение хронологической информации по ведению дел.

МОДУЛЬ позволяет осуществлять просмотр хода судебного делопроизводства непосредственно из карточки судебного дела
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Просмотр вложенных электронных образов документов
[image: image11.png]Flo_cat_viwCroste_Acons _Heb
I ]=T- X )|

| Addess

I TSy

CERCTY
[ ] e scoe pomes o oo Pcsnon | Pscrossn| D ogocion @ @

T —— cms

Fovaan T —

(6] Wekspace [ENCA Pacwes vecro movera x| B3 5onr

X _Coraare ammsenr Sy Coturne_E3) 06momurs

[Poxavawrel
Kareropun cyastworo aona  Fpaxasncrme
e aonuonra 152

ora oopamern 06032012

Bun cyna
om
Merew Ganourons)

ApouTpeem c.
[——
[r—
MU “Rlevexs ca

Cosumue.
Ba

g4¢Y @0icesd

06032012

O pamcrasn

Tar T T crammapeE Acfersas sk
v
Sesmsime

(e3aitt L1 c3 cnmerow gymamonainy moxaaocTa)
P ————

& TlooTpors moCmemRaTETIEorS W AT RO TORTETRRAT FREATATEC R
205030°THC HHITIICERDR 03peGorE 0 YCa0se
G s T B 0 PR O S ¥ K250
8 L 201 e o £ 1)
Comcemmye BCdeESerS TP Cos AR FORYAORTS TTECeR.
21090 1 G EZOEEEDD.
oM TR TS RRE SApATIETIAEA CRE3 THEKEEES JOKYMEHT B TCIESEe To7B0738T

Py

ARIORE T 1, O33R YK 8RR AR W
TCTHOR FHETH H BTG 0BT R K OTBSOBTCIGE TRV MOTOHRC
0 0 3 oo oGy Mo

T e 1 ANy
(CYIBECIEYe BCSNUESCTS YXa52TS Ha KORKDETHON ATE JOIYCTECCTD JHCKCCHE.
AICKSCCR. TDEIEEIR2T GO0, WL ATET TOTTODOE KOIG4F LTI C KECKGTIATIS]
Zonemenman yrermIE R ATy T yEn IR e

u I ,

T





Поиск документов по всем делам в соответствии с правами доступа

МОДУЛЬ позволяет осуществлять поиск дела и отдельных документов по реквизитам заявителя (истца), ответчика, по аннотации дела, по номерам судебных дел, по датам. Результаты поиска выдаются пользователю в соответствии с имеющимся у него уровнем доступа к делам.
Представлены два варианта поиска:

При открытии Базы данных «Рабочее место юриста» в рабочей области открывается навигация быстрого поиска судебных дел.

[image: image12.png]aBouee Mecto ropncta - IBM Lotus Notes:

St o Croote Actns Tox Hop
CRE 5555 ] - eI LXa
aetess e oma]

&) Warkspace [ B C11 Patosee vecro epvcra.. X

CIl: Padouee mecto
lopucta,

GompanyMedia®

CJl: PaGoyee MecTo lopucTa





При переходе  к группе представлений «Мои судебные дела»  по кнопке «Поиск» осуществляется полнотекстовый поиск по содержанию документов  в МОДУЛЕ и в подсистеме «СМ-Делопроизводство».
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Предоставление обобщающей информации в виде отчетов для контролирующих органов

МОДУЛЬ позволяет формировать отчеты:
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«По видам судов» в отчет включается информация о суммарном количестве судебных дел за выбранный пользователем период в разбивке по видам судов.
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Количество дел


Заявленная сумма иска


Присужденная сумма иска


1


-Не указан-


1


0,00р.


0,00р.


2


Арбитражный суд


8


913 000,00р.


0,00р.


3


Мировой суд


3


0,00р.


0,00р.


4


Суд общей юрисдикции


4


500 400,10р.


1,20р.


Количество судебных дел по виду суда


за 2012 год




Вид суда Количество дел Заявленная сумма иска Присужденная сумма иска

1 -Не указан- 1 0,00р. 0,00р.

2 Арбитражный суд 8 913 000,00р. 0,00р.

3 Мировой суд 3 0,00р. 0,00р.

4

Суд общей юрисдикции 4 500 400,10р. 1,20р.

Количество судебных дел по виду суда

за 2012 год


«По категориям дел» в отчет включается информация о суммарном количестве судебных дел за выбранный пользователем период в разбивке по категориям судебных дел.

[image: image16.emf]Категория дела


Количество дел


Заявленная сумма иска


Присужденная сумма иска


1


Гражданские


14


1 413 400,10р.


1,20р.


2


Уголовные


2


0,00р.


0,00р.


Количество судебных дел по категориям дел


за 2012 год




Категория дела Количество дел Заявленная сумма иска Присужденная сумма иска

1 Гражданские 14 1 413 400,10р. 1,20р.

2

Уголовные 2 0,00р. 0,00р.

Количество судебных дел по категориям дел

за 2012 год


6

